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مذمزة عزيف الاجتماع 

 _________ :رقم الاجتماع___________________________ :الاسم_________:التاريخ

ججٚص دجٌضذظ، ٌٚه ثٌظلادٍز فً طٍخ ثٔٙجء ِشجسوز أي شخض س إدثسر ثلاجضّجع دسخ ثٌجذٚي ثٌّؼذ: مهمتل

 . صشجغ ٚ صذفض ثٌّشجسوٍٓ. وذش ػذد ِٓ ثٌذضٛس ٌٍّشجسوزلأأْ صؼطً ثٌفشطز أٌضج، ٌٕذغً . ثٌٛلش ثٌّذذد

دجٌٕسذز  أِج. صُٙثثلاصظجي دجطذجح ثلادٚثس ٌٍضأوذ ِٓ أُٔٙ ػٍى دسثٌز ٚ ػٍُ دّسؤًٌٚػٍٍه ٌجخ  :قبل الاجتماع 

خطٍخ دأْ ٌذضش دًٌٍ وً  ِٓأطٍخ  .ػٕجٌٚٓ خطذُٙ ٚ ِذر وً خطذزػٍى ٌٍخطذجء فضذذط ِؼُٙ ٚ ثدظً 

. ثٌضٛثطً ِؼٗ ٌلاجضّجع

: ٚ لذ ثػذ ثػذثدث وجفٍجاً  ٌذسن ٚثجذجصٗثدٚثسُ٘  وً ِٓ ثٌضجٌٍزأْ صأوذ ِٓ ،  ثلاجضّجعءثدذي أْ ٚلذً :في الاجتماع 

  ً(ثٌذطجلجس ثٌٍّٛٔز، ثٌسجػز ثٌّؤلضز)ٚ ثدٚثصٗ  (______________ )ثٌٍّمجص 

  وٍّز ثٌٍَٛ (_____________  )ثٌّذلك ثٌٍغٛي ٚ. 

  ػذثد ثطٛثس ٍِب ثٌفشثؽ ٚ ثلاطٛثس( __________________) 

  ٌٍَضأوذ ِٓ ثٔٗ وٍف ثٌّمٍٍّٓ ٚ ٌذٌٗ أسّجء  (_______________________)ِشثجؼز ثٌّمٍُ ثٌؼج

 .جٍّغ ثٌخطذجء

 ف ِمذَ ثٌطشثا(___________________)  

 ثصفك ِؼٗ ػٍى ػذد ثلاستٍز ٚ صذذٌذثسّجء ٚ  (__________________)ر ِٕسك ِٛضٛػجس ثٌسجح

ٚ صأوذ ثٔٗ لذ ثخز ثرْ ثٌضٍٛف  (ثٚ ثلً ِٓ ثٌضٍٛف% 20ِٓ ثلاػضجء ٚ % 80) ِسذمج ثٌّشجسوٍٓ

 . لذً ثخضٍجس ثسّجةُٙ ِٕؼج لادشثجُٙ

  ْثٌشةٍس لذ أػٍٓ ثٌضغٍشثس فً ثٌذشٔجِج لذً دذء ثلاجضّجعصأوذ ِٓ أ. 

:  يقذمل رئيس الاجتماعأتي دورك و يعنذما 

 سدخ دجلاػضجء ٚثٌذضٛس ٖ ٌهصمذٌُ دسٓ ثشىش ثٌشةٍس ػٍى ٚ. 

 ٖثٌٍّمجصً، ثٌّذلك ثٌٍغٛي، ػذثد ثطٛثس ٍِب ثٌفشثؽ . لذَ ثطذجح ثلادٚثس ثٌّزوٛسر ثسّجةُٙ ثػلا

 .ثػطجء ٔذزٖ أٚ صؼٍٍك دسٍظ ػٓ وً  طجدخ دٚس ٚرٌه ٌضشجٍؼٗ ٚ صمذٌشٖ دجٚي. ثٌخ...ٚثلاطٛثس

 دجٌٚز ثػطجء ٔذزٖ أٚ صؼٍٍك . (ٌفضً ثٌذذء دخطخ ِششٚع وسش ٚثٌجّٛد ثٚلا) لذَ ثٌخطذجء دجٌضشصٍخ

. ثدشص ػٍى لشثءر ػٕجٌٚٓ خطذُٙ دٛضٛح. دفٍضٖدسٍظ ػٓ وً  خطٍخ ٚرٌه ٌضشجٍؼٗ ٚ س

  ثٌّمٍُ   ِذر ثي    طذزػٕٛثْ ثٌخثٌخطٍخ   ثسُ 

1._________________________________________________________________ 

2 .________________________________________________________________  

3 .________________________________________________________________ 

4 ._______________________________________________________________ 
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: فقزة الخطب المعذة بعذ 

 ُ٘أْ ٌمذَ صمشٌشٖ (_______________________)إطٍخ ِٓ ثٌٍّمجصً  .ثشىش ثٌخطذجء ػٍى جٙذ 

 .(_______________)ثٌضظٌٛش ٚ صّشٌش دطجلجس ثٌضظٌٛش  ٌؼذثد ثلاطٛثس ٚ ٌطٍخ ِٓ ثٌجّٙٛس

  ثػطجء ٔذزٖ أٚ صؼٍٍك  ٚ دجٚي (______________________)لذَ ِٕسك ِٛضٛػجس ثٌسجدز

. دفٍضٖدسٍظ ػٕٗ ٚرٌه ٌضشجٍؼٗ ٚ س

 َثلاِش سثلخ ثٌٛلش ٚ ٚجٗ ِٕسك ِٛضٛػجس ثٌسجدز إْ ٌض .

: فقزة مىضىعاث الساحتبعذ 

 ٖثشىش ِٕسك ِٛضٛػجس ثٌسجدز ػٍى جٙذ .

  ًثٌجّٙٛس  طٍخ ِٓثٚ أْ ٌمذَ صمشٌشٖ  (_______________________)إطٍخ ِٓ ثٌٍّمجص

. (_______________________)ثٌضظٌٛش ٚ صّشٌش دطجلجس ثٌضظٌٛش  ٌؼذثد ثلاطٛثس

 َسر ثٌضمٍٍُقف دئدثسرٚثٌزي سٍمَٛ  (_______________________) لذَ ثٌّمٍُ ثٌؼج. 

o ٛػجس ثٌسجدز سٍمذَ ثٌّمٍٍّٓ دجٌضشصٍخ ثدضذثء ِٓ ِمٍُ ثٌخطذز ثلاٌٚى فجٌثجٍٔز فجٌثجٌثٗ فجٌشثدؼز فّٛض

 .(ثلظى ددلجةك ٌىً ِمٍُ وخ 4)

o دلجةك 3فً  (_______________________)سٍسأي ػٓ صمشٌش ثٌّذلك ثٌٍغٛي. 

o  دلٍمضٍٓ 2فً  (_______________________)ثٌفشثؽسٍسأي ػٓ صمشٌش ػذثد ثطٛثس ٍِب. 

o  َ5صمشٌشٖ ٚ ٌٕذغً أْ لا صضٌذ ِذر صمشٌشٖ ػٓ  (_________________)ثُ ٌمذَ ثٌّمٍُ ثٌؼج 

. ةكدلج

: فقزة التقييمبعذ 

 ٖثشىش ثٌّمٍُ ثٌؼجَ ػٍى جٙذ .

 لأفضً خطذز  ٚ ٔضجةج ثٌضظٌٛش (_____________________)ثسأي ػٓ صمشٌش ػذثد ثلاطٛثس

 .لذَ ثٌجٛثةض ِغ ثٌشةٍس ٌٍفجةضٌٓٚ . ِؼذر، ٚ ثفضً خطٍخ فً ِٛضٛػجس ثٌسجدز ٚأفضً ِمٍُ

 ثُ أػذ ثٌّٕظز إٌى ثٌشةٍس. ثٌذشٔجِج ثشىش ثٌجٍّغ ػٍى جٙٛدُ٘ فً ثٌّسجّ٘ز فً ثٔججح ٘زث. 
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