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 : )٦٩المتمكن ص. يتولى الميقاتي مهمة ضبط الوقت، وذلك من خلال التالي (المتواصل    رقم الإجتماع
متابعــة الأوقــات المخصصــة لفقــرات الإجتمــاع والتأكــد مــن أن الإجتمــاع يســير وفــق الجــدول المحــدد مســبقاً. وتحديــد  .١

 آلية إيقاف من يتجاوز الوقت المسموح له.
اســتخدام بطاقــات التنبيــه الخضــراء والصــفراء والحمــراء، التأكــد مــن معرفــة الحضــور للوقــت المخصــص لكــل خطبــة، و  .٢

 بيه المتحدث للوقت المنقضي من كلمته.لتن
 الإعلان عن أسماء المشاركين المؤهلين ليتم التصويت لهم في �اية كل فقرة. .٣
 تقديم تقرير في �اية الإجتماع يذكر فيه مدى جودة إدارة وقت الإجتماع. .٤

 

  التاريخ
 

 

 اسم المقيم
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 نظام توقيت الخطب:
 تجاوز أحمر أصفر أخضر استبعاد السماح فترة الفقرة م
 ٦,٥+ ٦ ٥ ٤ ٣,٥- دقيقة ٠,٥± دقائق) ٦-٤خطبة كسر الجمود ( ١
 ٧,٥+ ٧ ٦ ٥ ٤,٥- دقيقة ٠,٥± دقائق) ٧-٥( ٩إلى  ٢خطب المشاريع من  ٢
 ١٠,٥+ ١٠ ٩ ٨ ٧,٥- دقيقة ٠,٥± دقائق) ١٠-٨( ١٠خطبة المشروع  ٣
 ٢,٥+ ٢ ١,٥ ١ دقيقة ٠,٥+ دقيقة) ٢-١مقدم الطرائف ( ٤
 ١٠,٥+ ١٠ ٩ ٨ ٧,٥- دقيقة ٠,٥± دقائق) ١٠-٨الفقرة التعليمية ( ٥
 ٢,٥+ ٢ ١,٥ ١ دقيقة ٠,٥+ دقيقة) ٢-١الكلمات الإرتجالية ( ٦
 ٣,٥+ ٣ ٢,٥ ٢ ١,٥- دقيقة ٠,٥± دقائق) ٣-٢أدوار التقييم وتقييم الخطب المعدة ( ٧
      دقيقة ٠,٥± مشارك)لكل  ٠,٥تقييم الكلمات الإرتجالية ( ٨
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 متابعة سير الإجتماع:
 إنهاء الإجتماع التكريم التقييم الكلمات الإرتجالية الإستراحة الخطب المعدة بداية الإجتماع جدول الأعمال وقت البداية

         المفترض

         الفعلي

         ملاحظات
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 :التوقيت للمشاركين
 الوقت الاسم  الوقت الاسم  الوقت الاسم

        
        
        
        
        
        
        
        

 


